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Handleiding Zoom 
 

Wat is Zoom? 
Zoom is een programma of app om in: 

- Groep online te vergaderen 

- Webinars (= een lezing, workshop, college of presentatie via het internet) te geven. Je publiek is online en 

dus ideaal om een grote groep tegelijk te bereiken. 

- hŦ ƎŜǿƻƻƴ ƳŜǘ ŦŀƳƛƭƛŜΣ ǾǊƛŜƴŘŜƴ ƻŦ ŎƻƭƭŜƎŀΩǎ ǘŜ ǾƛŘŜƻŎƘŀǘǘŜƴΦ 

De kwaliteit van het geluid en het beeld is erg goed. De basisversie is gratis. Je kan kleine gesprekken met 2 

voeren, maar ook groepsgesprekken tot 100 personen. 

Hoe werkt het? 
Op je computer: (Ga naar Pagina 7 voor Zoom op je Smartphone) 

1. Dŀ ƴŀŀǊ DƻƻƎƭŜ Ŝƴ ǘȅǇ Ψ½ƻƻƳΩ ƛƴ ŘŜ ȊƻŜƪōŀƭƪΦ Klik op de website van Zoom.us. 

 

2. Je krijgt dit scherm. Zonder accountΥ ²ƛƭ ƛŜƳŀƴŘ ƳŜǘ ƧŜ Ψ½ƻƻƳŜƴΩ, maar heb en wil je geen 

account. Geen stress, dit kan! Yƭƛƪ ƻǇ ΨWƻƛƴ ŀ ƳŜŜǘƛƴƎΩ ǊŜŎƘǘǎ ōƻǾŜƴŀŀƴΦ 

 

https://zoom.us/
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3. WŜ ƪǊƛƧƎǘ ǾŜǊǾƻƭƎŜƴǎ Řƛǘ ǎŎƘŜǊƳΦ Yƭƛƪ ƻǇ ΨƧƻƛƴ a ƳŜŜǘƛƴƎΩΦ Geef de code of persoonlijke link in de 

jŜ ƪǊŜŜƎ Ŝƴ ǘȅǇ ƧŜ ƴŀŀƳ ƛƴΦ Yƭƛƪ ǾŜǊǾƻƭƎŜƴǎ ƻǇ ΨWƻƛƴΩ ƻƳ ƘŜǘ ƎŜǎǇǊŜƪ ǘŜ ǎǘŀǊǘŜƴΦ 

 

  
 

Voor meer uitleg over hoe een gesprek voeren in Zoom, ga naar STAP 8. 

 

4. Met account: Wil je graag een account op Zoom zodat je ook zelf gesprekken kan sarten met 

mensen, ƪƭƛƪ ƻǇ ΨSign up for ŦǊŜŜΩ. 

 

5. Kies de manier waarop je wil inloggen: via werkmail, je Google account of via Facebook. 
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6. ²ƛƧ ƪƻȊŜƴ ǾƻƻǊ Ψ{ƛƎƴ ǳǇ ǿƛǘƘ DƻƻƎƭŜΩΦ Yƭƛƪ ƻǇ Ψ/ǊŜŀǘŜ ŀŎŎƻǳƴǘΩ.  

 

Als je kiest voor werk e-mail: Vul dan vervolgens je voornaam, achternaam en wachtwoord in 

Ŝƴ ƪƭƛƪ ƻǇ Ψ/ǊŜŀǘŜΩΦ 

 

Zoom zal je dan ǾǊŀƎŜƴ ƻƳ ŎƻƭƭŜƎŀΩǎ ǳƛǘ ǘŜ ƴƻŘƛƎŜƴΦ 5ƛǘ ƛǎ ŜƴƪŜƭ ŀƭǎ ƧŜ Řƛǘ ǿƛƭΦ ±ƛƴƪ eerst aan dat 

ƧŜ ƎŜŜƴ ǊƻōƻǘΦ Yƭƛƪ Řŀƴ ƻǇ Ψ{ƪƛǇ ǘƘƛǎ ǎǘŜǇΩ ƻŦ Ǿǳƭ ŘŜ Ŝ-ƳŀƛƭŀŘǊŜǎǎŜƴ Ǿŀƴ ƧŜ ŎƻƭƭŜƎŀΩǎ ƛƴ Ŝƴ ΨƛƴǾƛǘŜΩ. 
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7. WŜ ƪŀƴ ƘƛŜǊ ƧŜ ΨǘŜǎǘ ƳŜŜǘƛƴƎΩ ǳƛǘǇǊƻōŜǊŜƴ ƻŦ ƧŜ ƪŀƴ ƳŜǘŜŜƴ ŘƻƻǊƎŀŀƴ ƴŀŀǊ ƧŜ ŀŎŎƻǳƴǘΦ 

 

 
 

Wij testen het alvast eens uit: klik dus op Ψstart Meeting nowΩ. Zoom vraagt om de computer 

ŀǳŘƛƻ ǘŜ ƎŜōǊǳƛƪŜƴΣ ƪƭƛƪ ƻǇ ΨWƻƛƴ ǿƛǘƘ /ƻƳǇǳǘŜǊ !ǳŘƛƻΩ ƻƳ ƎŜƭǳƛŘ ǘŜ ƘŜōōŜƴΦ 
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8. Je krijgt dan onderstaand scherm: 

 

 
 

 

 

 

 

 

9. YƛŜǎ ƧŜ ǾƻƻǊ ΨDƻ ǘƻ Ƴȅ ŀŎŎƻǳƴǘΩΦ YǊƛƧƎ ƧŜ ƻƴŘŜǊǎǘŀŀƴŘ ǎŎƘŜǊƳΥ 

 

Start video (camera): Klik 

hier om met camera een 

gesprek te voeren. Zo 

kunnen de anderen je 

zien. 

Microfoon (Mute): 

zo kunnen 

anderen je horen. 

Hier staat hij aan. 

Een rode streep 

erdoor = uit. Klik 

erop om hem aan 

de zetten. 

Invite: Nodig andere 

mensen uit om deel te 

nemen aan het 

gesprek. 

Share screen: laat de 

anderen mee kijken 

naar je scherm 

(openstaand 

ŘƻŎǳƳŜƴǘΣΧύ 

Chat: Stuur 

tekst berichtjes 

naar elkaar. 

Record: Neem het 

gesprek op zodat je 

dit later opnieuw kan 

bekijken. Let op: 

vraag wel steeds 

toestemming aan de 

anderen. 

Dit zijn je account 

gegevens en kan je 

steeds aanpassen door 

ƻǇ ΨŜŘƛǘΩ ǘŜ ƪƭƛƪƪŜƴΦ 
Klik hier op 

ΨƳŜŜǘƛƴƎΩΣ 

ΨǿŜōƛƴŀǊΩΣΧΦ 

om je 

gewenste 

gesprek te 

starten. 
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10. !ƭǎ ƧŜ ƻǇ ΨƳŜŜǘƛƴƎǎΩ ƪƭƛƪǘΣ ȊƛŜ ƧŜ ƘŜǘ ǾƻƭƎŜƴŘŜΦ Yƭƛƪ ƻǇ ΨǎŎƘŜŘǳƭŜ ŀ ƴŜǿ ƳŜŜǘƛƴƎΩ ƻƳ ŜŜƴ ƎŜǎǇǊŜƪ 

met iemand in te plannen. 

 

 
 

11. Nu kan je het onderwerp van het gesprek, het gewenste tijdstip van de 

ǾŜǊƎŀŘŜǊƛƴƎκΧΣΧΦƛƴǾǳƭƭŜƴΦ !ƭǎ ƧŜ ƪƭŀŀǊ ōŜƴǘΣ ƪƭƛƪ Řŀƴ ƻǇ ΨǎŀǾŜΩΦ 

 

 
12. Je krijgt onderstaand scherm te zien: 

 

 

Je bent nu helemaal klaar om te experimenteren met Zoom. Veel plezier! 

Vragen? Stuur gerust een mailtje naar e.inclusie@vormingplusantwerpen.  

Start this meeting: klik 

hier om je gesprek te 

starten. 

Copy this invite: klik 

hier om een link naar 

anderen te versturen. 

Zo kan je eenvoudig 

anderen uitnodigen 

voor het gesprek. 

mailto:e.inclusie@vormingplusantwerpen
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Op je smartphone: 
1. Download de app. Ga naar de Playstore (android) of de App store (apple): 

 

 
 of    

 

 
2. ¢ȅǇ Ψ½ƻƻƳΩ ƛƴ ŘŜ zoekbalk en selecteer de app. 

              
3. Yƭƛƪ ƻǇ ΨƛƴǎǘŀƭƭŜǊŜƴ Ŝƴ ǾŜǊǾƻƭƎŜƴǎ ƻǇ ΨopenenΩ. 

 
 

 

 

 

 

 

 

    

 
Je hebt nu succesvol de app gedownload! Proficiat! 
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4. Je krijgt nu het volgende scherm te zien: 

  
 

 

4a. Zonder account en ik wil er geen: 

 

 

 

 

 

Zonder account en ik wil er geen: Wil 

ƛŜƳŀƴŘ ƳŜǘ ƧŜ Ψ½ƻƻƳŜƴΩΣ ƳŀŀǊ ƘŜō Ŝƴ 

wil je geen account. Geen stress, dit kan! 

Yƭƛƪ Řŀƴ ƻǇ ΨWƻƛƴ ŀ ƳŜŜǘƛƴƎΩΦ GA NAAR 

STAP 4A  

 
Ik heb al een account: Klik op Ψsign inΩ 

en vul je e-mailadres en wachtwoord 

in. Of sign in met je Google of 

Facebook account. GA NAAR STAP 4B 

Ik heb nog geen account en ik wil er een: klik 

ƻǇ ΨǎƛƎƴ ǳǇΩ. Vul je e-mail, voornaam en 

achternaam in. GA NAAR ZIE STAP 4C 

Vul de code in die je kreeg om met 

iemand te Ψ½ƻƻƳŜƴΩΦ 

Yƭƛƪ Řŀƴ ƻǇ ΨƧƻƛƴ ƳŜŜǘƛƴƎΩΦ 
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4b. Ik heb al een accountΣ ƪƭƛƪ ƻǇ Ψ{ƛƎƴ ƛƴΩ Ŝƴ Ǿǳƭ ƧŜ ƭƻƎƛƴ ƎŜƎŜǾŜƴǎ  ƛƴΦ 

 

 

4c. Ik heb nog geen account, klik op Ψsign upΩ. Vul je email, voornaam en achternaam in. 

 

 

 

 

±ŜǊƎŜŜǘ ΨL ŀƎǊŜŜ ǘƻǘ ƘŜ ǘŜǊƳǎ ƻŦ ǎŜǾƛŎŜ 

niet goed te keuren. Door het bolletje 

aan te klikken. 
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5. Nu kan je beginnen Zoomen.  

   
 

 

 

 

 

 

 

6. Een gesprek. Klik op een geplande meeting of start een nieuwe meeting. Volgend scherm 

ǾŜǊǎŎƘƛƧƴǘΦ Yƭƛƪ ƻǇ ΨDƻǘ ƛǘΩ Ŝƴ ΨǘƻŜǎǘŀŀƴΩΦ 

   

Meet & Chat: Kies bovenaan 

wat je wil doen: 

New Meeting = nieuw gesprek 

Join = deelnemen aan een 

bestaand gesprek 

Schedule = Kijk of er een 

gesprek gepland staat 

Share Screen = laat anderen 

meekijken wat er op jouw 

scherm te zien is 

Meetings: Hier staan jouw 

geplande gesprekken. Kies of je: 

Start = start het gesprek 

Send invitation = stuur een 

uitnodiging naar mensen 

Edit Ґ tŀǎ ōǾΦ ǳǳǊΣΧ Ǿŀƴ ƘŜǘ 

gesprek nog aan 

 

Contacten: Hier zie je jouw 

contacten. Zoek bovenaan in 

de zoekbalk naar nieuwe 

ƳŜƴǎŜƴΦ Yƭƛƪ ƻǇ Ψ!ŘŘ ŎƻƴǘŀŎǘǎ 

ƘŜǊŜΩ ƻƳ ȊŜ ǘƻŜ ǘŜ ǾƻŜƎŜƴ ŀŀƴ 

je contactenlijst. 


